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VILNIAUS SV. JONO PAULIAUS 11 GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Vilniaus $v. Jono
Pauliaus Il gimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai reglamentuoja gimnazijos elektroninio
dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo i skaitmening¢ laikmeng tvarka, asmeny,
tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir perkelianciy |
skaitmenines laikmenas, administruojanciy, priziiirin¢iy ir kt.) dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2022 m. geguzés 10 d. jsakymo Nr. V-750 suvestine redakcija 2022-09-01).

3. Darbuotojai (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir
perkeliantys | skaitmenines laikmenas, jj prizilrintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119,
p. 1), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Licéjaus mokiniy
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos
sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui
sudaryti ir kt.

5. Gimnazija nebevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE TEISES
IR PAREIGOS

6. Gimnazijos direktorius uztikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
1Sspausdinimg, perkélimg | skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

7. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

7.1. suveda visg informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui;

7.2. atnaujina mokiniy duomenis elektroniniame dienyne;

7.3. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

7.4. 18dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirsus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

7.5. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

7.6. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraso trikstamus mokinius ir
mokytojus;

7.7. sukuria ir jraso trikkstamus dalykus;
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7.8.1ki administracijos nurodytos dienos uzrakina pragjusio meénesio elektroninj
dienyna;

7.9. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

7.10. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy
mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

7.11. mokiniui pereinant j kita mokykla ar dél kity priezasCiy iSeinant i§ gimnazijos,
elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavardg;

7.12. ne véliau kaip iki rugpjii¢io ménesio paskutinés darbo dienos perkelia suformuotas
ataskaitas j skaitmening laikmena;

7.13. ne véliau kaip iki rugpjiicio ménesio paskutinés darbo dienos perkelia elektroninj
dienyng j skaitmening laikmeng ir perduoda j gimnazijos archyva;

7.14. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analize ir teikia
pasitlymus dél elektroninio dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui bei elektroninio dienyno
sistemg administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam asmeniui;

7.15. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas. Jei negali to padaryti pats,
kreipiasi i elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

8. Direktoriaus pavaduotojas:

8.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitra;

8.2. formuoja ir iSsispausdina jvairias ataskaitas;

8.3. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
gimnazijoje priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo, tévy (kity atstovy pagal
jstatyma) Svietimo ir informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy
darby planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo;

8.4. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam pedagogui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam
asmeniui;

8.5. vykdo mokymui namuose skirty mokytojy elektroninio dienyno pildymo prieziiira;

8.6. vykdo pavaduojanc¢iy mokytojy elektroninio dienyno pildymo prieziiira;

8.7. direktoriaus pavaduotojas kuruojantis neformalyjj Svietimg, vykdo neformalaus
dienyno priezitra, elektroninio dienyno administratoriui pateikia biireliy pavadinimus ir jy
vadovy vardus ir pavardes;

8.8. direktoriaus pavaduotojas kuruojantis klasiy vadovy veikla, vykdo klasiy veiklos,
socialinés-pilietinés veiklos pildymo priezitira.

9. Klasiy auklétojai:

9.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasSus, apie netikslumus
praneSa gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

9.2. patikrina klasés pamoky tvarkarast] ir apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

9.3. gali jvesti informacijg apie klasés mokiniy gimtadienius, nurodant ménes;j ir diena,
jei mokiniai tam neprieStarauja;

9.4. stebi ir analizuoja aukl¢jamosios klasés mokiniy pazanguma, lankomuma, aiskinasi
problemy priezastis;

9.5. per 1 darbo dieng | elektroninj dienyng jveda duomenis apie mokinio praleisty
pamoky pateisinima;

9.6. fiksuoja klasés auklétojo veiklg pildydami klasés valandéles, dalyvavimg
renginiuose, darbg su tévais, darba su dokumentais, aukl¢jamasias ir prevencines veiklas ir
dienas bei valandas, skirtas kultiirinei, meninei, pazintinei, kiirybinei, sporto, praktinei,
socialinei, prevencinei ir kitai pagal mokiniy ir mokyklos poreikius parinktai veiklai;

9.7. iveda informacijg apie pravestus tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

9.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (kity atstovy pagal jstatyma),
klas¢je destanciais mokytojais, gimnazijos administracija;



3

9.9. informuoja ir supazindina dalyky mokytojus su pazymiais, gautais kitoje ugdymo
istaigoje, mokiniui atvykus i§ kitos ugdymo jstaigos ir/ar grjzus i§ sanatorijos;

9.10. pildo mokiniy dokumentus:

9.10.1. I-IV klasiy mokiniy socialing-pilietine veikla;

9.10.2. I-IV gimnazijos klasiy mokiniams mokslo mety pabaigoje administracijos
nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakymo dél kélimo j auksStesne klas¢ ar dokumento iSdavima,;

9.10.3. II, IV gimnazijos klasiy mokiniams mokslo mety pabaigoje jveda egzaminy
vertinimus;

9.10.4. kiekvieng kartg atlikus instruktaza, iSspausdina lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti, administracijos nurodytu laiku perduoda direktoriaus pavaduotojui.

10. Mokytojai:

10.1. i§ gimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir
slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

10.2. patikrina, ar visi klasiy, mobiliy grupiy mokiniai jrasyti j elektroninj dienyna;

10.3. mokslo mety pradzioje per 2 savaites suveda savo klases, uzraSo tiksly ir pilng
(pagal ugdymo plang) dalyko ar modulio pavadinima su grupés numeriu, sudaro savo dalyko
grupes, pazymi ] jas jeinan¢ius mokinius, uzpildo pamoky tvarkarastj;

10.4. pazymi mokinius, besimokancius pagal individualizuotg ar pritaikyta programa;

10.5. pamokos dieng jveda pamokos temg, pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja
pavélavimus.

10.6. pamokoms nevykstant dél Salcio, karantino ar stichiniy nelaimiy ir kt. skiltyje
»Pamokos tema* jraso ,,Pamoka nevyko dél...*;

10.7. jeigu vedama integruota pamoka, pazymi integruojamg dalyka ir dalyko mokytoja.
Pamokos turinj nurodo abiejy dalyky mokytojai;

10.8. jeigu pamoky metu organizuojama pazintiné, kultiriné, mening, sportine,
projektiné veikla, dienyne Zymi datg ir paraso: ,,Netradicinio ugdymo diena/pamoka“;

10.9. mokinio, grizusio i§ sanatorijos ir pan., pazymius dalyko mokytojas suraSo i
elektroninj dienyng nuo tos dienos, kai jis atvyko ar sugrjZzo (pazymio tipg pasirenka ,,PaZymiai
1§ kitos jstaigos*). Klasés vadovas informuoja mokancius mokytojus apie turimus pazymius;

10.10. mokinio, atvykusio testi mokslo 1§ kitos Svietimo jstaigos, per mokslo metus
gauti jvertinimai j dalyko elektroninj dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir
metinius jvertinimus iSveda i§ $ioje gimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

10.11. gimnazijos administracijos nurodytu laiku jveda savo dalyko pusmecio ir metinj
jvertinimus;

10.12. pasibaigus ménesiui, bet ne véliau, kaip iki kito ménesio 15 d. baigia pildyti
elektroninj dienyng ir per meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas* pazymi, kad ménesio duomenys
pilnai suvesti. Jeigu dienynas yra neuzrakinamas, tai Sig funkcijg atlieka elektroninio dienyno
administratorius;

10.13. elektroniniame dienyne pusmecio bei metinius jvertinimus iSveda ne véliau kaip
paskuting pusmecio diena;

10.14. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j gimnazijos
elektroninio dienyno administratoriy;

10.15. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (kitais atstovais
pagal jstatyma), klasiy vadovais;

10.16. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, mobiliai
grupei;

10.17. jeigu mokiniai turi papildomus vasaros darbus, iki paskutinio mokslo mety
gimnazijos mokytojy tarybos posédzio sutvarko pasiekimy apskaitos suvestines.

10.18. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg, supazindinus mokinius su
dalyko brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo programomis,
iskaity ir dalyko brandos egzamino vykdymo instrukcijomis, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti. Administracijos nurodytu laiku perduoda direktoriaus pavaduotojui;



11. Socialinis pedagogas:
11.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas
pastabas;
11.2. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais (kitais atstovais pagal
istatyma), mokytojais, klasiy auklétojais, gimnazijos administracija.
12. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:
12.1. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikatg;
12.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus ir, prireikus, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus;

I11. NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

13. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietimg, sudaro savo grupes, pazymi | jas
jeinanc¢ius mokinius;

14. Kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir administracijos nurodytu laiku perduoda direktoriaus
pavaduotojai;

15. Tq pacia dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

IV. INFORMACINE STRUKTURA

16. Elektroniniame dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazanga,
lankomuma, socialing veiklg.

17. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: privalomai - vardas,
pavardé, klasé, mokslo metai, jvertinimai, rekomenduojama - gimimo data, gyvenamoji vieta,
elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

18. Elektroniniame dienyne tvarkomi mokiniy tévy (kity atstovy pagal jstatymg) asmens
duomenys: vardas, pavardé, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

V. FUNKCINE STRUKTURA

19. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu
http://www.krisin.smm.lt.

20. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu
Nr. V-1233 , D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms badingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo®. Elektroninis dienynas gali
biiti integruojamas su Mokiniy registru.

VI. DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA

21. Uzrakintame elektroniniame dienyne nustadius klaidg (klaidingg zodj, teksta ar
jvertinimg) ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomeny keitima (1 priedas).
Elektroniniame dienyne lieka naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija
(duomenis, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir
Kt.).

22. Elektroniniame dienyne uzfiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata,
zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, patvirtinama automatiskai
,uzrakinant® jrasytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty /
nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

23. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomenis
(pusmecio, metinio, papildomo darbo jvertinimo ir kt.) keitima/iStaisyma TAMO sistema
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automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno
administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir jo tévams. ,,Atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomeny
keitimg (2 priedas). Akta suraSo klaidg padargs mokytojas. Sudarytas aktas apie duomeny
keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*;

24. Apie ,uzrakinto” pamoky lankomumo duomens keitimg/iStaisymg TAMO sistema
automatiskai siuncia vidinj praneSima apie atliktus veiksmus mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo iStaisytas, jo tévams, klasés vadovui ir elektroninio dienyno administratoriui;

25. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg patikrina ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

26. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per
10 kalendoriniy dieny, patikrina mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, elektroninio
dienyno administratoriusjas i§spausdina ir perduoda direktoriui. Direktorius pasiraso ir perduoda
déti i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo®, nustatyta tvarka. Kartu j byla dedami ir sudaryti aktai apie
duomeny keitima, jei tokie buvo.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui buvo paskirti papildomi
darbai, jam buvo privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i§laikyti brandos egzaminus ir (ar) kt.,
tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per
10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j auksStesne klase ar ugdymo programai
(ugdymo programos daliai) baigti, ivykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety
paskutiné darbo diena.

27. Pasibaigus mokslo metams elektroninio dienyno tiekéjui pateikus archyvuota einamyjy
mokslo mety elektroninj dienyng administratorius ji perkelia j skaitmenine laikmeng ir perduoda
gimnazijos archywvui.

28. Perduotos | archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

29. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511 ,D¢l Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo® nustatyta laika.

30. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

VII. ATSAKOMYBE

31. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo iSspausdinimag, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.

32. Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (kity atstovy pagal jstatyma) ir mokiniy informavimo tvarka,
gimnazijos ugdymo planas.

33. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kiti) atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

34. Asmenys, administruojantys, prizitirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna,
duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.
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35. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieigg prie gimnazijos elektroninio dienyno
turintys asmenys.

VIII. FINANSAVIMAS

36. Uz elektroninio dienyno naudojima (licencija) mokoma pagal sudaryta sutart]
kiekvieng ménesj 1§ mokymo 1¢8y, skirty IKT.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Nuostatai keiCiami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuoti gimnazijos
bendruomenés atstovy prasymais, pakeitimo procediiras vykdo gimnazijos direktorius.

38. Nuostatai skelbiami gimnazijos interneto svetainéje adresu http://www.jp2.It;

39. Priémus sprendimg likviduoti elektroninj dienyna, gimnazija rengia teisés aktg dél
elektroninio dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir
tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms
sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy
ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.
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